Uchwała Nr V/33/2003

Rady Gminy w Kiełczygłowie

z dnia 29 marca 2003r.

w sprawie : uchwalenia Statutu Gospodarstwa Pomocniczego                          przy Urzędzie Gminy w Kiełczygłowie.


Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15 i art. 40 ust. 1 i 2 pkt. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806) w związku z rozporządzeniem Ministra Finasów z dnia 08 maja 1991r. w sprawie gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych / Dz.U. Nr 42, poz. 185 zm. Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148/ - Rada Gminy w Kiełczygłowie uchwala, co następuje :


§ 1. Uchwala się statut Gospodarstwa Pomocniczego przy Urzędzie Gminy w Kiełczygłowie w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszej uchwały.


§ 2. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Łódzkiego i wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia.








Przewodniczący Rady Gminy









Paweł Brożyna

S T A T U T

Gospodarstwa Pomocniczego przy Urzędzie Gminy w Kiełczygłowie


Gospodarstwo Pomocnicze stanowi własność wspólnoty samorządowej mieszkaniców gminy Kiełczygłów.

        
Kierownik Gospodarstwa kieruje nim na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Wójta Gminy.

I. Podstawa prawna działanie.

    Gospodarstwo Pomocnicze w Kiełczygłowie działa na podstawie :

· ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

· ustawy z dnia 10 maja 1990r.

- przepisy wprowadzające ustawę o samorządzie terytorialnym i ustawę o pracownikach 

         samorządowych (Dz. U. Nr 32, poz. 141 z późn. zm.)

· ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (t.j. z 2003r. Nr 15, poz. 148)

· rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 08 maja 1991r. w sprawie gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych (Dz. U. Nr 42, poz. 185)

· statutu gminy Kiełczygłów.

II. Nazwa i siedziba

1. Gospodarstwo pomocnicze nosi nazwę Gospodarstwa Pomocniczego przy Urzędzie Gminy w Kiełczygłowie.

2. Siedzibą Gospodarstwa jest miejscowość Kiełczygłów.

III. Podmiot i teren działania

Podmiotem działalności gospodarstwa jest :

1. Świadczenie usług w zakresie budowy, remontów i konserwacji dróg i innych urządzeń                i obiektów komunalnych.

2. Zbiorowe zaopatrzenie mieszkańców gminy w wodę.

3. Zbiorowe odprowadzenie ścieków.

4. Usługi transportowe.

Gospodarstwo Pomocnicze w Kiełczygłowie obejmuje swoją działalnością teren gminy Kiełczygłów a w niektórych rodzajach usług teren innych podmiotów.

IV. Zasady kierowania Gospodarstwem

1. Na czele Gospodarstwa stoi Kierownik powoływany przez Wójta Gminy.

2. Kierownik Gospodarstwa zarządza Gospodarstwem i reperezentuje go na zewnątrz. W przypadu nieobecności Kierownika Gospodarstwa (urlop, zwolnienie chorobowe) Gospodarstwem kieruje osoba upoważniona bezpośrednio przez Kierownika.

3. Pracownicy Gospodarstwa podlegają bezpośrednio Kierownikowi Gospodarstwa.

V. Organizacja Gospodarstwa

W skład Gospodarstwa wchodzą następujące działy i stanowiska pracy :

· dział remontowo-usługowy,

· dział wodociągów,

· dział finansowo-księgowy.

VI. Zasady działalności finansowej Gospodarstwa

1. Gospodarstwo Pomocnicze działa w formie gospodarstwa pomocniczego jednostki budżetowej.

2. Gospodarstwo stosuje zasady gospodarki finansowej określone w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 08 maja 1991r. w sprawie gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych (Dz. U. Nr 42, poz. 185), zgodnie z art. 18 ust. 13 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (t.j. z 2003r. Nr 15, poz. 148)

3. Gospodarstwo jest jednostką samofinansującą się.

4. Gospodarstwo posiada odrębny rachunek bankowy. Z rachunku Gospodarstwa można dokonywać wypłat do wysokości środków zgromadzonych na tym rachunku.

5. Podstawą gospodarki finansowej Gospodarstwa jest roczny plan finansowy obejmujący przychody i rozchody oraz stan środków obrotowych i rozliczenie z budżetem. Plan finansowy przedkłada do zatwierdzenia w ustalonym terminie Kierownik Gospodarstwa.

6. Podpisy przy zaciągnięciu zobowiązań składa Kierownik Gospodarstwa i Główny Księgowy.

7. Źródłem przychodów Gospodarstwa jako jednostki samofinansującej się są przychody z tytułu świadczonych usług w poszczególnych dziedzinach działalności oraz ewentualne dotacje budżetowe.

8. Rozchody przeznaczone są na pokrycie wydatków bieżących Gospodarstwa, wynagrodzenia dla pracowników, podatków i opłat obowiązujących Gospodarstwo na podstawie odrębnych przepisów, jak również na amortyzację, modernizację i odbudowę majątku Gospodarstwa.

9. Środki obrotowe Gospodarstwa pochodzą z wypracowanej nadwyżki bilansowej za rok ubiegły po potrąceniu należnych zobowiązań wobec budżetu i wydatków na odtworzenie majątku Gospodarstwa i innych zobowiązań wynikających z odrębnych przepisów.

10. Zasady wynagrodzenia pracowników Gospodarstwa określa Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2000r. w sprawie wynagrodzenia i wymagań kwalifikacyjnych pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządowych terytorialnych (Dz. U. Nr 61, poz. 708 ze zm.), regulamin wynagrodzenia i uchwała Nr XXIII/142/2001 Rady Gminy w Kiełczygłowie z dnia 31 sierpnia 2001r.

VII. Jednostka nadzorująca i zakres kompetencji

1. Organem nazdorującym Gospodarstwo Pomocnicze jest Wójt Gminy w Kiełczygłowie.

2. Do kompetencji Wójta Gminy należy :

a) powołanie i odwołanie Kierownika Gospodarstwa, 

b) zatwierdzenie statutu, regulaminu wewnętrznego oraz regulaminu wynagrodzeń i wprowadzenie w nich zmian,

c) zatwierdzenie przedłożonego przez Kierownika Gospodarstwa projektu rocznego planu finansowego,

d) zatwierdzenie przedłożonego przez Kierownika Gospodarstwa projektu podziału nadwyżki bilansowej,

e) kontrola Gospodarstwa we wszystkich dziedzinach jego działalności,

f) ustalenie wynagrodzenia dla Kierownika i pracowników Gospodarstwa,

g) zatwierdzenie premii dla Kierownika i pracowników Gospodarstwa.

VIII. Zakres działania jednostek organizacyjnych Gospodarstwa

1. Kierownik Gospodarstwa

a) do kompetencji Kierownika Gospodarstwa należy podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczących Gospodarstwa nie zastrzeżonych do właściwości innych organów,

b) Kierownik Gospodarstwa zobowiązany jest do osiągnięcia pozytywnych wyników finansowo-gospodarczych,

c) Kierownik Gospodarstwa przedstwia Wójtowi do zatwierdzenia wnioski premiowe,

d) Kierownik Gospodarstwa składa sprawozdanie ze swej działalności przed organami Gminy,

e) Kierownik Gospodarstwa może zatrudniać pracowników sezonowych w porozumieniu z Wójtem.

2. Dział Remontowo-Usługowy

a) przygotowanie i kompletowanie dokumentacji robót i budów,

b) wykonywanie remontów kapitalnych i bieżących ulic, chodników i dróg,

c) dokonywanie rozliczeń prowadzonych robót i budów,

d) fakturowanie wykonywanych robót i rozliczenie ich w określonych terminach,

e) składanie zapotrzebowań na materiały,

f) prowadzenie sprawozdawczości w zakresie swojej działalności.

3. Dział wodociągów

a) prowadzenie produkcji i dystrybucji wody,

b) pobieranie opłat za dostarczoną wodę,

c) prowadzenie remontów urządzeń wodociągowych,

d) planowanie remontów sieci wodociągowej oraz wykonywanie wszelakich czynności w tym zakresie,

e) prowadzenie usług w zakresie instalacji wodociągowych,

f) fakturowanie wykonanych usług i rozliczenie materiałów zużytych do tych robót,

g)  sporządzanie zapotrzebowań na materiały,

h) sporządzenie sprawozdań statystycznych.

i) Odprowadzanie ścieków.

4. Dział Finansowo-Księgowy

a) kontrola wewnętrzna Gospodarstwa,

b) sporządzanie sprawozdawczości i analiz ekonomicznych dotyczących działalności Gospodarstwa,

c) przeprowadzanie inwentaryzacji majątkowych w Gospodarstwie,

d) czuwanie nad całokształtem prac w zakresie rachunkowości wykonywanych przez inne komórki Gospodarstwa,

e) sprawowanie nazdoru nad prawidłowym sporządzaniem sprawozdań finansowych,

f) czuwanie nad należytym przechowywanie i zabezpieczaniem ksiąg i dokumentów księgowych,

g) opracowanie na podstawie sprawozadań finansowych analizy stanu majątkowego i wyników finansowych Gospodarstwa,

h) opracowanie wniosków kredytowych,

i) prowadzenie ewidencji księgowej,

j) czuwanie nad terminowym płaceniem zobowiązań i ściąganiem nalezności,

k) sporządzenie planów finansowych Gospodarstwa,

l) prowadzenie ewidencji dokumentacji środków trwałych Gospodarstwa,

ł)    prowadzenie ewidencji przedmiotów nietrwałych oraz ewidencja postawionych w stan 

      likwidacji środków trwałych i przedmiotów nietrwałych,

m) prowadzenie ewidencji dostaw niefakturowanych i materiałów w drodze,

n) rozliczenie inwentaryzacji majątku Gospodarstwa,

o) sporządzanie list płac, obliczenie i sporządzenie listy wypłat zasiłków chorobowych, rodzinych oraz zasiłków wychowawczych,

p) opracowanie sprawozdawczości z zakresu ubezpieczeń społecznych,

r) prowadzenie ewidencji niepodjętych wynagrodzeń, sporządzanie deklaracji podatkowych, dokonywanie potrąceń wynagrodzeń, obliczanie podatków od wynagrodzeń i przesyłanie ich do właściwych organów finansowych,

s) wykonywanie wyliczeń nagród z zakładowego funduszu nagród dla pracowników,

t) podejmowanie odpowiednich działań w celu zabezpieczenia środków pieniężnych przed kradzieżą.

IX. Gospodarka majątkiem Gospodarstwa

1. Nieruchomości, budynki i budowle trwałe mogą być nabyte i zbywane po podjęciu odpowiedniej uchwały przez Radę Gminy.

2. Środki transportowe i inne środki trwałe – decyzje o zakupie i przeznaczeniu do sprzedaży bądź likwidacji podejmuje Kierownik Gospodarstwa po uzyskaniu akceptacji Wójta Gminy.

3. Pozostałe przedmioty i materiały – decyzje o zakupie, sprzedaży i przeznaczeniu do likwidacji podjemuje Kierownik Gospodarstwa po uzgodnieniu z Głównym Księgowym.

